TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAQ EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

MINJSTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
GRUPAMENTO DE UNIDADES ESCOLA - 97 BRIGADA DE INFANTARIA MOTORIZADA

PREGAO ELETRONICO SRP N° 90001/2026
(NUP n° 64303.000293/2026-41)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a eventual contratagéo
de empresa especializada na prestacdo de servigos de locagéo de infraestrutura e espagos fisicos, incluindo
mobiliario e apoio logistico, para realizagdo do Exame Intelectual do Concurso de Admissédo a Escola de
Sargentos das Armas (ESA), dentro da cidade do Rio de Janeiro (conforme necessidade da contratante), nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Orgao gerenciador e Unidade de Valor Requisicdo | Requisi¢ao
N° Item participantes Fornecimento Unitario Qtde Valor Total (R$) Minima Maxima
CAF ESA -CMDO 9°
10014 - Processo . BDAINF MTZ SERVICO R$ 17,23 10.000 R$ 172.300,00 1.000 10.000
de contratacéo de (Orgéo gerenciador)
empresa
especializada na
prestagao de
servigos de locagao
de infraeSFfr’UFUra e CAF ESA — BASE DE
espacos fisicos, i
1 inchﬁngo mobiliario APSAOE;E%SI%:O SERVICO R$ 17,23 | 10.000 | R$ 172.300,00 1.000 10.000
e apoio logistico, (Orgso participante)
para realizagéo do
Exame Intelectual
do Concurso de
Admissao a Escola
de Sargentos das CAF ESA -BRIGADA
Armas (ESA). gf&ﬁ;NETﬁt}sR!& SERVICO R$ 17,23 | 12.000 | RS$ 206.760,00 1.000 12.000
(Orgao participante)
Requisicdes Maximas Somadas R$ 17,23 32.000 R$ 551.360,00 - 32.000

1.2. O servigo objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(s), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma

do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por até 5 anos na forma do artigo 106 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
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contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1 Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.

41.2 Treinamento/capacitagdo periddica dos empregados sobre boas praticas de redugéo de
desperdicio/polui¢ao.

Subcontratagao

4.2. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

43. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

44, Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigo6es de execugio
51. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

52. A contratada, apds a assinatura do contrato, devera apresentar uma previsao dos locais que serao
utilizados para a realiza¢do do concurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

5.3. Apos o aceite formal dos referidos locais por parte da Contratante, a Contratada tera o prazo de até
10 (dez) dias Uteis para apresentar a devida confirmagao da locagdo do espaco, mediante apresentacao
dos respectivos contratos ou comprovantes de reserva.

54, Na previsao, estardo contidas as divisdes, por CAF, com as quantidades de candidatos por local
respeitando o maximo de 03 (trés) locais por CAF e o minimo de 1000 (mil) candidatos por local.

5.5. A empresa contratada para alugar e gerir o espago de aplicagdo de prova devera acordar com os
responsaveis dos locais alugados a disponibilizagdo de funcionarios para solugao de quaisquer problemas
que possam ocorrer com o espago, como por exemplo queda de energia, falta de agua, mau funcionamento
de aparelhos como: ar condicionado, ventiladores, bebedouros e etc.
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5.6. Caso surjam duvidas durante a execucgéao, a contratada deve consultar a OM requisitante para evitar
desperdicios de materiais ou de horas de trabalho. Se o servigo for entregue em desacordo com o Termo de
Referéncia por erro da contratada, sem que as duvidas tenham sido sanadas previamente, o objeto sera
rejeitado. Nessa situagéo, a empresa sera obrigada a refazer o servico sem custos adicionais, atendendo a
todas as exigéncias estabelecidas.

5.7. Toda e qualquer alteragao devera ser realizada com a anuéncia das partes envolvidas.

5.8. A contratada devera garantir que os locais destinados a realizagdo do certame n&o ultrapassem
um raio de 25 km de distancia da Unidade Gestora Gerenciadora (92 Bda Inf Mtz- Endereco: R. Bernardo de
Vasconcelos, 1090 - Realengo, Rio de Janeiro - RJ, Cep 21710-261, considerando as diversas formas de
itinerarios dentro da cidade do Rio de Janeiro. Outrossim, ndo sera admitida a aplicagdo do Exame
Intelectual em Entidades Publicas, principalmente em Universidades.

59. Cabera a empresa contratada fornecer uma planilha detalhada com a quantidade de candidatos por
sala, além de realizar a limpeza das instalagbes antes e depois do certame e a organizagédo das salas com
os efetivos informados.

Local e horario da prestagao dos servigos

510. Os espagos ofertados serdo avaliados pelo Presidente da CAF, no que se refere a logistica e
seguranga da execugdo do concurso de admissdo, podendo ser sugerido outro local, que oferega maior
possibilidade de manobra da forga de trabalho e que atenda as exigéncias deste Termo.

511. A contratada devera prever, em sua proposta, a possibilidade de mudanga de data de realizagédo do
exame intelectual, em virtude de determinacdo do escaldo superior ou por fato superveniente que venha a
acarretar alteracdes de data.

Materiais a serem disponibilizados

512. A empresa deve ter condi¢des de mobiliar o local do evento no prazo previsto neste termo de
referéncia, conforme descri¢ado detalhada do objeto.

513. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario conforme o ETP, apéndice
deste Termo de Referéncia.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.14. O local disponibilizado devera conter:

5.15.  Patio interno para concentragdo dos candidatos e portdes adequados para acesso (considerando a
possibilidade de até 03 (trés) locais de prova por CAF e o minimo de 1000 (mil) candidatos por local).

5.16.  Grade de isolamento para até 50 metros, para isolamento das entradas do(s) local(is) de prova.

5.17. Duas televisbes de no minimo 50 polegadas, nos portdes principais de entrada para a prova,
informando o horario oficial de Brasilia.

518. 10 (dez) mesas com cadeiras e 10 (dez) computadores para identificagdo dos candidatos nas
entradas(ndo ha necessidade de acesso a internet nos computadores).

519. 1 (uma) sala para ser instalada a enfermaria e 1(uma) sala para ser instalado o setor juridico.
520. 1 (uma) sala de informatica com no minimo 20 computadores que possuam acesso a internet.
5.21. 1 (um) auditdrio para a distribuicdo das provas e 1(um) auditério para recolhimento das provas.
5.22. 40 (quarenta) pedestais organizadores (unifilas) para isolamento de setores.

5.23.  Espaco para distribuicdo e consumo de alimentos.
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO
5.24. 1 (uma) copa/cozinha para utilizagdo da equipe de rancho.
525. 1 (uma) sala reservada para o comandante da 92 Bda Inf Mtz.

5.26. Funcionarios para solugcdo de quaisquer problemas que possam ocorrer com o espago, desde falta
de luz, falta de agua, mal funcionamento de aparelhos, como ar condicionado ou ventiladores.

527. Salas de aula com carteiras e cadeiras para os candidatos e o coordenador, ar condicionado
funcionando perfeitamente (estes serdo testados durante a preparagao do local da prova), quadro negro,
verde ou branco, e seus respectivos materiais (pincel quadro branco ou giz), relégio de parede e portas que
possam ser trancadas.

5.28. Todas as salas em um raio de 500 metros, interligadas e sirene audivel.

529. Todas as salas deverao ter acesso rapido a, pelo menos, 03 banheiro masculinos e femininos e 03
bebedouro (a cada 10 salas).

5.30. A contratada devera disponibilizar pessoal e material para manutengdo dos banheiros (antes,
durante e apés a realizagao do certame).

531. Toda area devera estar disponivel para a preparagdo e realizagdo do certame na véspera do
exame, o dia de sua realizagdo e 01 (um) final de semana anterior, destinado exclusivamente ao
reconhecimento prévio dos locais pelas equipes envolvidas, sem acarretar impacto adicional de custos,
conforme previsto contratualmente ou em data alternativa a ser confirmada até 1 més antes do concurso.

5.32. O espacgo deve dispor de gerador capaz de substituir a energia elétrica externa, em caso de falta de
luz, de forma a viabilizar a realizagdo do certame sem prejuizos de quaisquer ordens.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

533. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagédo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera designar um preposto para atuar como interlocutor direto junto ao Fiscal do
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Contrato ou ao Presidente da CAF/ESA da 92 Bda Inf Mtz. Essa comunicacdo deve ser estabelecida
imediatamente apds a assinatura do contrato, visando assegurar que o espago reservado esteja disponivel
e adequado, nas condi¢des previstas neste Anexo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias da data de
inicio da execugao dos servigos.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigcdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para
a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16 Afiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto.

6.17 Durante a execucéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregéo
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execu¢ao do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.19 Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

6.20 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

6.22 As disposi¢des previstas nesta clausula néo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do Normativa
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SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢ca da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.25 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas,

vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

Fiscalizagcdao Administrativa

6.26 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e
Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.27 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.28 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.29 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.30 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.31 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.32 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.33 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.34 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestéo nos termos do contrato.

6.35 Receber e dar encaminhamento imediato as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024 e a notificagdo formal de que
a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
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Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagéo da execugéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

-Nao produzir os resultados acordados;
-Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

-Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada;

7.3. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

- No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

74. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo
apos a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

7.5. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos o0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.8. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagcdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.10. quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagéo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

711. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

712.  Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

7.13. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdao dos
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Servigos.

7.14. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

7.15.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto, se for o
caso.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e
das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406,
de 2002).

7.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Do recebimento

7.19.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.20. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacéo da prestagcédo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.21. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.22. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.23. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.24. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anadlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.25.  Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.26. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
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7.27. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. ( Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.28. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.29. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.30. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.31.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.32.  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugédo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.33. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

7.34.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.35.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.36.  Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.37.  No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.38. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.39. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao

740. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagcéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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741. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

742. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

)
)
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
)

e) ovalor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.43. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus a contratante.

744, A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

745. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes
de habilitagdo exigidas no edital; b) impecga a identificar possivel razao que participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

746. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

747. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

748. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

749. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

750. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

751. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragéo se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serédo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das
seguintes férmulas:
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EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) I =0,00016438
I=(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.52. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.53.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.54.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.55.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.56. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.57.  Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagao das propostas.

7.58.  Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacao, pela CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art.
5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°)/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

7.59.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.60. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.61.  Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.62. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.
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7.63. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.64. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de crédito
7.65.  As cessobes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.65.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administragao, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.65.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cessio de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.65.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.65.4 A cesséo de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.66. O disposto nesta secdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa ainexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢)  dercausa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e)  apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancgoes:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.24.

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave.

Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
hora de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10
(horas) horas.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagido, suplementagcdo ou reposigdo da
garantia;

82421. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementagao ou reposigdo da garantia autoriza a Administragao a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30%
(trinta por cento) do valor da contratago.

8.24.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.24.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) do valor da contratag&o.

8.24.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por
cento) do valor da contratacao.

8.24.71. Sao consideradas inexecugdes parciais para fins desta multa as falhas na
infraestrutura como (climatizacao, energia, agua ou Tl) que comprometam as condi¢des
de realizagdo do certame; Deficiéncia na higiene, limpeza ou conservagdo das
instalacbes e mobilidrios; Protocolos de seguranga ou normas de acessibilidade
previstos para o evento.

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacéo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério € a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de wuso continuo da empresa, ndao cabendo alegagcdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagcéo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13.  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14.  As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
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Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogcéo do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de execucgao

9.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego unitario.
A CONTRADADA devera:
9.3. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a

alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

94. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragao
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

9.7. Vedar a utilizagdo, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgéo Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010.

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante.

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgao do empreendimento.

9.12.  Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13.  Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
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a execugao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer mudancgas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

9.17.  Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao.

9.19.  Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015.

9.20.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.21.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na lei 14.133 que assim o ampare.

9.22.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da Contratante.

9.23.  Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

9.24. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo
VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.241. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagodes e atualizagbes que vierem a
ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

9.242. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagbes
técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os
demais produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob
pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

A CONTRATANTE devera:

9.25.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
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clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.26. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.27.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeiges, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugéo dos servigcos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9.28. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

9.29. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.30.  N&o praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

9.30.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

9.30.2. direcionar a contratagédo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.30.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagao
e em relagéo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.304. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concesséo de diarias e passagens.

9.31. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

9.32. Realizar avaliagdes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

9.33. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

Critério de aceitabilidade de pregos

9.34. O critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera conforme tabela constante no item
1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagao
9.35. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficarad condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
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individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

i) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista;

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
€em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

Qualificagdo Econdmico-Financeira;

a) certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea “¢c”

c’, da
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Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

¢) Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

- indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.37. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.38. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.39. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

9.40. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

941. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

9.42. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitaco.

9.43. A declaragido acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

944. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificagao Técnico Operacional

945. Comprovagdo de aptiddao para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

946. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Minimo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica em papel timbrado da empresa emitente ou
com o carimbo da mesma, indicando enderego e telefone da emitente, expedidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que atestem aptiddo para o desempenho da atividade,
compativel em caracteristicas com o objeto a ser contratado; comprovando que a licitante tenha
prestado ou estejam prestando servigos de acordo com as caracteristicas do objeto do termo de
referéncia.

947. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
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9.48. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

949. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.50. Serédo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.51. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consodrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.52. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.53. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.54. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.55. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.56. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuig¢des.

Documentagao complementar para cooperativas

Caso admitida a participagédo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

9.57. A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971.

9.58. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados.

9.59. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagao do
servigo.

9.60.  Oregistro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

9.61. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato.
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9.62. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagéo; e

9.63. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 551.360,00 (quinhentos e cinquenta e um mil e
trezentos e sessenta reais).

10.2. Em caso de Registro de Precgos, os pregos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021.

b) em caso de criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados.

c) serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagéo; ou

d) poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uniao.

11.1.  Acontratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I)  Gestao/Unidade: 160295;

Il)  Fonte de Recursos: 10000000;

lI)  Programa de Trabalho: 247762;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: C1TENCONDETM.

VI) ID PCA: 00394452000103-0-000034/2026.

11.2.  Aindicagao da dotacdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12.  DISPOSIGOES FINAIS

12.1.  Em observancia ao art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81/2022, as informagdes contidas neste Termo
de Referéncia foram analisadas e classificadas como de carater ostensivo e publico, ndo se enquadrando nas hipéteses
de sigilo previstas na Lei n® 12.527/2011.
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Documento assinado digitalmente

b GABRIEL COIMBRA MACHADO DE OLIVEIRA
g ol Data: 14/04/2026 12:42:33-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

GABRIEL COIMBRA MACHADO DE OLIVEIRA —2°Ten
Membro da comissao de contratacao

ATO DE APROVAGAO

Com o objetivo de atender as necessidades apresentadas, no uso as atribuicdes a mim, aprovo este Termo
de Referéncia, a luz do art. 14°, inc. Il do Decreto n° 10.024/19, a vista das justificativas e necessidades
apresentadas, tendo me sido apresentado todos os elementos para identificagdo do objeto, quantidade,
custos e todos os critérios para execugao de forma clara e concisa.

Documento assinado digitalmente

b FELIPE BITTENCOURT DAS NEVES
g L Data: 14/04/2026 17:25:43-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

FELIPE BITTENCOURT DAS NEVES - Cel
Ordenador de Despesas 92 Bda Inf Mtz
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